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ACUERDO DE LA GERENCIA DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA, DE FECHA 29 DE 
ABRIL DE 2022, SOBRE EL USO DE LA HERRAMIENTA PORTAFIRMAS POR PARTE 
DEL PERSONAL INVESTIGADOR EN FORMACIÓN CONTRATADO POR LA 

UNIVERSIDAD DE SEVILLA BAJO LA MODALIDAD DE CONTRATO PREDOCTORAL.  

La instrucción de esta Gerencia de fecha 16 de julio de 2021 sobre el uso de portafirmas 
establece que la firma de documentos electrónicos con portafirmas se autoriza, de manera 
exclusiva, para documentos oficiales que se generen durante la tramitación de los 
procedimientos y servicios de la Universidad y que deban ser firmados por los órganos y 
personal de la misma en el ejercicio de su competencia. 
 
En su apartado quinto se contempla que la redacción de peticiones de firma desde la propia 
herramienta las realizará, con carácter general, el PAS de la Unidad 
Administrativa/Centro/Departamento que corresponda, estableciéndose igualmente que el 
perfil redactor también se habilitará a los miembros del PDI que lo soliciten, al objeto de que 
ellos mismos puedan redactar peticiones de firma en aquellos casos en los que sea necesario. 
 
En interpretación de la referida instrucción, con el objetivo inicial de facilitar la firma durante el 
período de confinamiento de la declaración horaria en proyectos de la convocatoria de ayudas 
2018 de la Junta de Andalucía (marco del Programa Operativo FEDER Andalucía 2014-2020), 
se ha venido considerado incluido en la autorización de alta en la herramienta, en los perfiles 
de firmante y redactor, al personal investigador postdoctoral contratado por la Universidad. 
 
El uso masivo del portafirmas en nuestra institución ha puesto de manifiesto la necesidad de 
incorporar también a la herramienta al personal investigador en formación, siempre en el 
contexto de las tareas de investigación vinculadas a su contrato de trabajo con la Universidad. 
 
 
En base a lo anterior, esta Gerencia acuerda: 
 
PRIMERO. - Autorizar el alta en Portafirmas con perfil de redactor al personal investigador en 
formación contratado por la Universidad de Sevilla bajo la modalidad de contrato predoctoral.  
 
SEGUNDO. - Este personal deberá formalizar declaración responsable conforme al modelo 
que se anexa y que supone el compromiso de uso del Portafirmas, de manera exclusiva, en 
el contexto de las tareas de investigación del proyecto específico y novedoso objeto del 
contrato firmado con la Universidad de Sevilla y en el marco de los procedimientos y servicios 
de la misma. 
 
TERCERO. - La petición de alta en portafirmas deberá realizarse por el responsable del 
proyecto de investigación y abarcará, como máximo, el periodo en que esté vigente el contrato 
predoctoral. Una vez finalizado este periodo se producirá la baja de manera automática, 
pudiendo producirse con anterioridad a petición del responsable del proyecto.  

 

El Gerente, 
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ANEXO DECLARACIÓN RESPONSABLE 

 

D/Dª……………………………………………………………………………………………………. 
 
Con DNI nº ……………………………………………. 
 

DECLARO RESPONSABLEMENTE 

 

Mi compromiso a realizar un uso de la herramienta portafirmas de manera exclusiva en el 
contexto de las tareas de investigación vinculadas al contrato predoctoral que he firmado con 
la Universidad de Sevilla, que a fecha de hoy se encuentra en vigor, y en el marco de los 
procedimientos y servicios de la misma. 
 
Igualmente, manifiesto mi compromiso de custodiar, proteger y no comunicar mis credenciales 
de acceso a portafirmas. 
 
Y para que conste, a los efectos de ser autorizada mi alta en portafirmas con el perfil de 
redactor, firmo la presente declaración responsable en Sevilla a 
…………………………………………………………… 
 
 
Fdo.: 
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